
成績輸入寶典 

成績管理模組需要輸入三個部分，分別是學期成績、努力程度文字描述與能

力指標。以下依順序說明填寫重點 

首先，成績單上會顯示的科目均需要輸入成績，故在學期成績

欄位分成藍底(要輸入)與灰底(不需要輸入)，其中呈現灰底的科目連努

力程度文字描述與能力指標都不需輸入。如下圖所示，藍色框框圈起

來代表需要輸入，紅色框框為不需要輸入。 

 

圖一：授課科目輸入情況圖 



 了解需要輸入的部分後，以下就依學期成績、努力程度文字描述、能力指標

等三項詳細說明。 

一、學期成績 

學期成績依主科與非主科來區分，主科(國、數、社、自、英)共有三個區塊

需要填寫，非主科(本土語、健體、藝術與人文、綜合活動、生活)只要填寫一個

區塊。如下圖所示： 

 

主科填寫步驟如下： 

1. 定期一、定期二：平時→定期→提交 

2. 學期成績：提交 

非主科填寫步驟如下： 

1. 學期成績：提交 

★：請注意，務必每個區塊都要提交才算結束。 



二、努力程度 

努力程度輸入時間：學期成績全部填畢時再輸入即可。 

努力程度區塊只需要輸入努力程度，再按提交即可 

 

 

三、能力指標 

能力指標輸入時間：學期成績全部填畢時再輸入即可。 

能力指標分成兩部分，指標建立與指標等第輸入 

指標建立 

1.選擇能力指標頁籤 

 

 



2.選擇年級(以四年級國語科為例) 

 

3. 選擇欲建立科目，點選設定 

 

4. 點選右方能力指標之科目 

 



5.輸入能力指標，這個欄位有兩種輸入方法，分述如下 

  第一種-自行繕打評量指標：勾選自行輸入，選擇想要建立的能力指標數量 

 

第二種-使用內建能力指標：勾選需要的能力指標 

6. 將滑鼠移至所選擇的指標 15，然後按滑鼠左鍵，選擇的指標就會輸入完成。 

第一種-自行繕打評量指標 

 

第二種-使用內建能力指標 

 



7. 點選自行輸入，將自訂的能力指標輸入後，再點選確定→存檔，即可完成輸

入。 

 

 

8. 依序完成自己任教的科目。 

指標等第輸入 

1.回到成績輸入頁籤，點選國語科-能力指標 

 

 

 



2. 勾選能力指標-評等，全部學生都輸入完後，再按提交。 

 

3.恭喜您完成了成績輸入! 


